( G B MIEJSKO - GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W CZERSKU

K 89-650 Czersk ul. Przytorowsa 22
tel:{052) 398-47-65 faw: {U52) 358-47-65
wwwmgupsaersk pl sekretarist@megopsczersk.pl

Czersk 10.02.2020r.
ZP.271.1.2020
Do Wykonawcéw

Zaproszenie do sktadania ofert
(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych)
Warto$¢ zamoéwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Zamawiajacy: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Przytorowa 22; 89-650 Czersk

tel. (0-52) 398-47-65, fax (052) 398-47-65
godziny urzedowania:

od poniedziatku do pigtku, od 7.15-15.15

e-mail:sekretariat@mgopsczersk.pl

1. Przedmiot zamdwienia
1.1. Dostawa materiatéw biurowych dla MGOPS w Czersku w 2020 roku
2. Opis przedmiotu zamoéwienia
2.1. Zamawiajacy - zaprasza do ztozenia ofert na: 1. Materiaty biurowe oraz 2. Tonery

2.2. Miejsce dostawy: MGOPS ul. Przytorowa 22, 89-650 Czersk, w godzinach pracy o$rodka.

2.3. Wykonawca na zamoéwienie telefoniczne pracownika Zamawiajgcego dostarczy towar w ciggu
5 dni roboczych od dnia ztozenia zaméwienia.

2.4. Wykonawca dostarczy przedmiot zamoéwienia wiasnym transportem, na wiasny koszt,
w sposbb zapewniajgcy jego catos¢ i nienaruszalnosc.

2.5. llosci materiatéw biurowych i toneréw zostaty okreslone szacunkowo, a ich faktyczna ilos¢
bedzie wynikata z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego i wartoci przeznaczonej na zrealizowanie
zaméwienia. .

2.6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany asortymentu, o ile w trakcie realizacji zaistnieje
taka potrzeba.

2.7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, ze w przypadku zaistnienia potrzeby zakupu innych
materiatow biurowych i toneréw niewymienionych w formularzu ofertowym, podstawg rozliczer bedg
ceny obowigzujgce u Wykonawcy w dniu ztozenia zamowienia.

3. Termin realizacji zamoéwienia: na biezaco, sukcesywnie do 31 grudnia 2020r.

4. Informacje dotyczace sktadania ofert:
4.1. Oferty mozna skiadaé w_formie pisemnej w sekretariacie Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy




Spolecznej w Czersku ul. Przytorowa 2, 89-650 Czersk albo w formie elektronicznej (adres poczty
elektronicznej: zp@mgopsczersk.pl (skan oferty z podpisem osoby upowaznionej) w terminie do
dnia 17 lutego 2020 r. do godz.12:00.

4.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ oferte na kazda z pozyc;ji tj.

1. Materiaty biurowe

2. Tonery

4.3. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki winny byé podpisane przez przedstawiciela
Wykonawcy uprawnionego do reprezentowania zgodnie z aktem rejestracyjnym.

4.4. Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
jest on zobowigzany do przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia do wykonywania
Czynnosci.

4.4. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej, Wykonawca skifada skan podpisanej oferty
wraz z zatgcznikami na adres poczty elektronicznej zp@mgopsczersk.pl

4.5. Oferta wraz z zatgcznikami ztozona w siedzibie Zamawiajgcego — sekretariat. Koperta powinna
posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz by¢ zaadresowana i oznaczona:

»Oferta — Dostawa materiatéw biurowych dla MGOPS w Czersku w 2020 roku”

4.6. Do oferty nalezy dotgczy¢ odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, —
UWAGA. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentu, jezeli Zamawiajgcy posiada
dokumenty dotyczace tego Wpykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i
ogoélnodostepnych baz danych, w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z
2019 r. poz. 700). W takiej sytuacji wykonawca winien wskaza¢ w ofercie dane umozliwiajgce
zlokalizowanie stosownych dokumentéw. Zamawiajacy samodzielnie pobierze z tej bazy danych
wskazany przez wykonawce dokument.

47. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
PELNOMOCNICTWO jednoznacznie okreslajgce postepowanie, do ktérego sie odnosi, precyzujgce

zakres umocowania i wskazujgce Petnomocnika

4.8. W przypadku Wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia (spotki cywilne,
konsorcja) Wykonawcy ustanawiajg PELNOMOCNIKA do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zarﬁéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo powinno jednoznacznie okre$laé postepowanie, do
ktérego sie odnosi, precyzowaé zakres umocowania i wskazywaé petnomocnika. Musi tez wylicza¢
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy wspoéinie ubiegajg sie o zamoéwienie i kazdy z nich musi podpisaé
sie pod tym dokumentem.

Warunki ptatnosci: Ptatno$¢ bedzie nastepowata przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w
terminie 7 dni od daty przyjecia przez Zamawiajgcego prawidiowo wystawionego dokumentu
ksiegowego.

W zwigzku z ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegbinych zasadach rozliczeh podatku od
towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotéw $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje



projektéw finansowych z udziatem $rodkdédw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. Z 2016r., poz.1454) i centralizacjg rozliczerh Vat na fakturach zakupu
wystawianych dla Miejsko - Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Czersku powinny mie¢
nastepujgce zapisy:

Nabywca: Gmina Czersk, ul. Kosciuszki 27, 89-650 Czersk NIP: 555-19-08-979
Odbiorca: MGOPS Czersk ul. Przytorowa 22, 89-650 Czersk

Opis sposobu obliczenia ceny przez Wykonawce.

6.1. Wykonawca podaje w formularzu ofertowym ceny jednostkowe brutto i warto$ci brutto
poszczegolnych pozycji asortymentu (tj. cena jednostkowa x ilo§€) oraz ogdlng wartos¢ brutto
stanowigcg sume wartosci brutto poszczegdlnych pozycji asortymentu.

6.2. Wyliczen dla obliczenia ceny oferty nalezy dokonywaé z zaokrggleniem do dwéch miejsc po
przecinku, przy czym koncowki od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dot, a od 5 do 9 w gore.

6.3. Strony beda dokonywaé rozliczenia realizacji umowy na podstawie faktur cze$ciowych,
wystawianych zgodnie z iloscig i rodzajem dokonanych dostaw.

6.4 Zamawiajgcy przyjmuje do kalkulacji i rozliczen wynikajgcych z zawarcia umowy

o0 zaméwienie publiczne: PLN.

6.5 Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce w ztozonej ofercie zostang ustalone na okres
waznosci umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
7.1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium: Najnizsza cena,
Cena brutto - 100 %

7.2. Oferta o najnizszej cenie otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw. Pozostate oferty zostang
ocenione wg wzoru: X = cena oferty o najnizszej cenie/cena oferty badanej x 100 pkt
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